skema

BUSINESS SCHOOL
EDITAL N213/2024

PROCESSO SELETIVO 2025.1
GRADUACAO: ADMINISTRACAO - BACHARELADO (EaD - Educagio a Distancia)

A Faculdade SKEMA Business School, mantida pela SKEMA ESCOLA DE NEGOCIOS, inscrita no CNPJ sob n.2
29.809.849/0001-92, sediada na Av. do Contorno, n? 5456, Bairro Savassi, Belo Horizonte - MG, CEP 30110-
031, torna publico o presente Edital conforme determina a Lei n? 9.394, de 20/12/1996 (LDB); o Decreto n®
9.235de 15/12/2017 e a Portaria MEC n° 23 de 21/12/2017, destinado ao preenchimento das vagas ofertadas
para o primeiro semestre letivo do ano de 2025.

1. DO CURSO, DA MODALIDADE E DAS VAGAS:

1.1. O curso, objeto deste Edital, dispde das seguintes informacgdes:

CURSO GRAU MODALIDADE ATO VAGAS

Administracdo | Bacharelado EaD 26/01/2024 (DOU n2 20 de 75

Portaria SERES/MEC n° 28 de

29/01/2024, se¢do 1, p. 13, linha 6)

1.2. O curso serd ofertado na modalidade de educac¢do a distancia - EaD, com previsdo de atividades
presenciais, conforme estabelece a legislagido vigente, em especial o Decreton.29057/2017 e a Portaria
Normativa MECn.2 11/2017.

1.3. O curso de Administracdo - bacharelado (EaD) serd ofertado na sede da Instituicio, endereco onde
serdo realizadas as atividades presenciais previstas no calendario académico da Faculdade.

DA INSCRICAO:

2.1. As inscrigdes para o Processo Seletivo 2025.1 para o curso de graduagdo em Administracao -
bacharelado na modalidade de EaD estardo abertas para todos os interessados no Portal do Candidato
a partir de 01 de setembro de 2024 até 31 de janeiro de 2025.

2.2. 0 candidato devera preencher os dados obrigatdrios e a validacdo da inscri¢do requerera a aceitagdo
do Termo de Aceite disponivel no link https://bit.ly/3KckWi7.

2.3. 0 processo seletivo podera ser prorrogado pela Instituicdo, decisdo que sera amplamente divulgada
pelos meios institucionais.

2.4. £ de responsabilidade do candidato as informacdes prestadas no Portal do Candidato, devendo o
mesmo arcar com as consequéncias decorrentes de eventuais erros e/ou omissdes no preenchimento,
que impegam a sua efetiva inscricdo ou o seu cancelamento.

DA TAXA DE INSCRICAO:

3.1. O valor da taxa de inscrigdo para o processo seletivo é de R$ 70,00 (setenta reais).

3.2. 0 pagamento sera feito, exclusivamente, por meio de boleto bancario, disponibilizado no Portal do
Candidato em até 24 (vinte e quatro) horas contadas da data de inscrigao.

3.3.Em caso de ndo recebimento do boleto, o candidato poderd entrar em contato pelo e-mail
contato@skema.edu

DO PROCESSO SELETIVO

4.1. O candidato estara apto ao Processo Seletivo, ap6s a confirmagido do preenchimento da inscrigio e
Termo de Aceite pelo Portal e da confirmagao do Pagamento da taxa de inscrigao.
4.2. 0 Processo Seletivo é constituido de etapa tinica e eliminatéria: Redagao.
4.2.1. Redacdo: habilidades na producao de texto; ortografia e pontuacao; objetividade; adequagao ao
tema e coeréncia; estruturacao das frases, pertinéncia argumentativa e pensamento critico.
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a) A redacdo sera no formato dissertativo-argumentativo, redigida em lingua portuguesa,
conforme tematica proposta pela SKEMA no dia de sua realizagio;

b) A redacgdo tem pontuacdo total de 100 pontos, sendo 60 o minimo necessario para seguir
para a entrevista.

4.3. A redacdo sera realizada da seguinte forma: (1) no campus da SKEMA mediante agendamento prévio,
(2) ou on-line, via plataforma Microsoft TEAMS para candidatos com residéncia fora da cidade de Belo
Horizonte/MG.

4.4. O link para agendamento da etapa sera disponibilizado por e-mail apés a confirmagio do pagamento
da inscrigdo. Em caso de duvidas, entrar em contato pelo telefone (55 31) 99319-0140 ou pelo e-mail
(contato@skema.edu).

4.5. A redacgdo podera ser realizada pela(o) candidata(o) de 22 a 62 feiras, de 02/09/2024 a 31/01/2025,
no hordrio das 8h as 16h, conforme agendamento.

4.6. A(O) candidata(o) que optar por utilizar a nota do ENEM, poderd comprovar sua pontuacdo minima
de 450 pontos, sem zerar na redacio, e, portanto, estara dispensado de realizar a prova de redacgdo. A
nota do ENEM podera ser considerada até 2 (dois) anos anteriores ao processo seletivo, quais sejam
dos anos de 2023 e 2024.

4.6.1. Para o a(o) candidata(o) que optar pela nota do ENEM, deve anexar o documento probatério
emitido pelo INEP no ato da inscricao.

5. DA PRIVACIDADE E DA PROTECAO DOS DADOS

5.1. Nos processos seletivos, a Instituicdo adota praticas transparentes, informando adequadamente as(os)
candidatas(os) sobre a coleta e o uso de seus dados, garantindo assim a seguranca dessas informacgdes
e, quando necessario, obter consentimento dos candidatos para o processamento de seus dados.

5.2. Esse procedimento abrange desde a inscri¢do no processo seletivo até a eventual matricula, adotando
medidas para proteger a privacidade dos candidatos em conformidade com as disposi¢cdes legais da Lei
Geral de Protecdo de Dados - LGPD (Lei n? 13.709/2018).

6. DO ATENDIMENTO ESPECIAL

6.1. Aos candidatos com necessidade especiais, nos termos da legislacio vigente, e mediante
preenchimento do campo especifico no Portal do Candidato, sera assegurado o atendimento
especializado para realizacdo deste processo seletivo.

6.2. Esse procedimento serd formalmente solicitado pelo candidato a SKEMA, pelo e-mail
contato@skema.edu, com a descri¢do da necessidade, permanente ou temporaria, com os respectivos
laudos médicos.

6.3. A documentagio deve ser enviada em formato PDF e com data de emissdo nio superior a 30 (trinta)
dias.

7. DO RESULTADO

7.1. O candidato recebera o resultado, individualmente, por meio de contato via e-mail ou telefone
informados no ato da inscrigdo.

7.2. Os candidatos aprovados receberdo comunicado da Faculdade com as instrugées para a efetivagao de
matricula.

7.3. O resultado do Processo Seletivo 2025.1 sera valido apenas para o primeiro semestre letivo do ano de
2025.

7.4. A comunicacdo de aprovagio e convocagdo para a matricula, bem como o preenchimento das vagas sera
feita por ordem de sele¢ao dos candidatos regulares.
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8. DO CRONOGRAMA

8.1. Segue o cronograma de atividades previstas neste Edital, com as respectivas datas e orientagdes:

Redacao Encerrament Encerrament | Encerramento
Inicio das inscrigdes Resultado Matricula o das = p
. . < o daselecio | das matriculas
inscricoes
A parir Até 2 dias apés a
01/09/2024 02/09/2024 comunicac¢ao da aprovagao
Cadastro no Portal do .
. Agendamento pelo . p do candidato.
Candidato, anexo de candidato apds a 3 dias ap6s a Entrega dos documentos na
documento ) P realizacdo da 52 do . 31/01/2025 | 05/02/2025 07/02/2025
robatério e confirmagdo da Redagio Secretaria Académica da
a afnento da taxa de inscrigdo e dos SKEMA Brasil, assinatura do
bag inscricio documentos no contrato e pagamento da
¢ Portal matricula
8.2. A Faculdade SKEMA Business School podera prorrogar os prazos estabelecidos neste cronograma, sem

prejuizo dos procedimentos realizados.

9. DA MATRICULA

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

O candidato aprovado e convocado para matricula deverda atender os requisitos legais para a

efetivacdo no quadro discente da Faculdade SKEMA Business School.

A matricula sera confirmada apés a realizacdo de todos os procedimentos obrigatérios deste Edital e

a entrega e validacdo dos documentos, pagamento da primeira semestralidade e assinatura do

contrato.

Conforme a LDB (Lei n®. 9.394/1996), art. 44, inciso II: A Educagio Superior abrangera cursos e

programas “de graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou

equivalente”.

0 candidato aprovado, que ndo concluiu o ensino médio, mas esta prestes a concluir, podera solicitar

sua matricula com apresentacdo de documento probatério de previsdo de conclusdo. A SKEMA, de

forma excepcional, podera deferir essa matricula condicionando sua efetivagdo a entrega do

certificado de conclusdo do ensino médio ou de curso equivalente até o dia 07/02/2025. Se o

documento nio for entregue no prazo estipulado pela SKEMA, a matricula sera considerada nula para

todos os fins.

A documentacdo de matricula, com cépias autenticadas ou apresentacdo das originais para

conferéncia, devera ser entregue na Secretaria Académica da SKEMA, de 22 a 62 feira, de 9 as 16 horas.

Em caso de residéncia fora da Capital ou regido metropolitana, a documentagdo devera ser

encaminhada via SEDEX para: Secretaria Académica da Faculdade SKEMA Business School, Avenida

do Contorno, n.2 5456, bairro Savassi, Belo Horizonte /MG, CEP: 30110.036. Em caso de documentagdo
incompleta, a matricula ndo sera processada.

E importante que a documentacdo obedeca as seguintes condigdes:

a) Documentos escolares deverdo ser acompanhados dos originais para validagido ou autenticados;

b) Os documentos deverdo estar em céopia legivel, sem rasuras ou cortes;

c) Fotos e imagens de documentos nao serdo consideradas;

d) Print de documentos digitais ndo serao considerados.

Da documentagdo obrigatdria - cépia:

a) Certificado do Ensino Médio ou equivalente (COPIA AUTENTICADA);

b) Histérico Escolar (COPIA AUTENTICADA);

c) Certificado da nota do ENEM,;

d) EM CASO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO NO EXTERIOR, apresentar documento da
equivaléncia de estudos com Histérico Escolar e Diploma dos estudos realizados no exterior com a
devida legalizagdo (Apostila ou Visto Consular); a Tradugdo feita por tradutor juramentado, a
VALIDACAO pela Secretaria de Educacdo do Estado - SEE competente e publicagdo do Diério Oficial do
Estado. Mais informacdes no “ANEX0” do presente Edital (COPIA AUTENTICADA);

e) Protocolo ou declaragdo de tramite do processo de equivaléncia de conclusdo do ensino médio no
exterior, junto a Secretaria Estadual de Educagao - SEE;

f) PREVISAO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO: deve apresentar a declaragio original, do
estabelecimento de ensino, com previsao de conclusdo do Ensino Médio até 20/12/2024;

g) Carteira de Identidade com foto emitida pela Secretaria de Seguranca do Estado;

h) CPF ou Certiddo emitida pela Receita Federal;

i) Registro Nacional de Estrangeiros (RNE) - SE ESTRANGEIRO;
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9.8.

9.9.

j) Passaporte com visto permanente ou temporario e dentro do prazo de validade - SE
ESTRANGEIRO;

k) Comprovante de residéncia atualizado;

1) Certiddo de Nascimento ou de Casamento;

m) Comprovante de quitacdo com as obriga¢des militares, para homens;

n) Titulo Eleitoral ou Certiddo de Quitacgdo Eleitoral (https://bitly/2Lm33mw);

o) 1 foto 3x4 recente.

Do responsavel legal e/ou financeiro:

a) Identidade com foto ou equivalente;

b) CPF;

¢) Comprovante de residéncia atualizado, se diferente do candidato.

A Faculdade SKEMA Business School reserva-se o direito de solicitar a reapresenta¢do da

documentagdo a qualquer tempo.

10. DO CONTRATO E PAGAMENTO DA SEMESTRALIDADE

10.1

10.2.

. O curso serd ministrado em regime modular e a semestralidade serd paga em 6 (seis) parcelas
mensais, sendo a primeira parcela paga no ato da assinatura do contrato no valor de R$ 1.500,00 (um
mil e quinhentos reais).

10.1.1 Aos aprovados e matriculados, para ingresso no primeiro semestre de 2025, no curso de
graduac¢do em Administracdo na modalidade a Distancia sera concedido um desconto de 20% (vinte
por cento) na mensalidade.

O contrato e o boleto para pagamento da primeira semestralidade serdo disponibilizados pelo setor
financeiro para o e-mail indicado no Portal do Candidato. Em caso de necessidade, o candidato ou
responsavel financeiro deverdo entrar em contato pelo e-mail: financeiro.belo@skema.edu
(atendimento exclusivo sobre o contrato ou pagamento da matricula).

11. DO LOCAL DE OFERTA DO CURSO

11.1.

O curso sera ministrado no polo sede da Faculdade SKEMA Business School, situada na Avenida do
Contorno, n.2 5456, Bairro Savassi, Belo Horizonte/MG.

12. DO INiCIO DAS AULAS

12.1.

13. DAS

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Oinicio das estd previsto para 10 de fevereiro de 2025, podendo ser alterada tendo em vista o nimero
minimo de matriculas previsto neste Edital.

DISPOSICOES FINAIS
Em caso de desisténcia do candidato apés confirmacgdo da inscri¢do, ou quaisquer irregularidades
durante o processo, sob nenhuma hipdtese, a taxa de inscri¢do sera devolvida.
Candidatos menores de idade deverao ser assistidos por seus procuradores legais.
Havendo responsavel financeiro o nome, o CPF e o enderego constardo no contrato.
A abertura de turma esta sujeita a um quérum minimo de 75 (setenta e cinco) alunos e a avaliagao
da infraestrutura da institui¢io, podendo haver variagoes.
A nao oferta do curso, em razdo do quérum citado no item 13.4, serd comunicada ao aprovado e
matriculado em até 10 (dez) dias, antes do inicio previsto das aulas, com devolugdo integral do
pagamento efetuado para a matricula.
Em caso de aproveitamento de estudos, ndo havera abatimento ou desconto no valor da
mensalidade do curso, mantendo a integralidade das mensalidades.
Nao cabera recurso de qualquer natureza quanto ao resultado do Processo Seletivo 2025.1,
regulamentado pelo presente Edital.
O cancelamento de matricula é regulado pelo contrato de prestacdo de servigos educacionais
firmado entre o aluno e a entidade mantenedora da institui¢do, portanto, sujeito também as normas
internas.
O candidato tem um canal de comunicac¢do sobre o processo seletivo através do site, pelo telefone

[55(31) 99319-0140] ou pelo contato@skema.edu.
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13.10. Ainscri¢do ou matricula que houver sido realizada com a utilizagdo de meios ilicitos, inobservancia
a legislacdo, omissdo de informagdes e a este Edital, podera ser cancelada a qualquer tempo pela
Instituicdo, e o candidato ndo tera direito a restituicdo dos valores pagos, sem prejuizo das demais
sancdes previstas na lei.

13.11. A Faculdade SKEMA Business School reserva-se o direito de, a qualquer momento, realizar
alteracdes no presente Edital, seja em seu contetido, cronograma, prazos, critérios de avaliacdo, ou
qualquer outra informacgio nele contida. Nesse caso, a Institui¢do fara ampla divulgacdo para os
candidatos.

13.12. Os casos de omissdo ou de interpretacao deste Edital serdo decididos pela Reitoria.

Belo Horizonte, 28 de agosto de 2024.

Prof2. Genevieve Daniele Lucienne Dutrait Poulingue

Reitora
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ANEXO
VALIDAGAO DOS ESTUDOS NO EXTERIOR

1.1 - Estudantes brasileiros

Em caso de conclusdo do Ensino Médio no Exterior, o candidato deve validar seus estudos junto a Secretaria de
Educacido do Estado de Minas Gerais (ou de outro estado da Federac¢ao) e apresentar a validacdo e a publicagio
desta no Diario Oficial (DO), além de Histdrico Escolar e Diploma com a devida legalizacdo (Apostila ou Visto Consular)
e a tradugao feita por tradutor juramentado.

Para validar os estudos junto a Secretaria de Educacdo do Estado de Minas Gerais, o candidato deve providenciar os
seguintes documentos:

e Original e copia autenticada em cartério de Minas Gerais de Documento de Identidade, comprovando sua
naturalidade/nacionalidade;

e Original e cépia autenticada em cartério de Minas Gerais do Histérico Escolar de instituicao brasileira;

e Original e cépia autenticada em cartério do Histérico Escolar e Diploma dos estudos realizados no exterior,
sendo que os documentos devem conter a “Apostila de Haia”, emitida pela autoridade competente do pais de
origem, caso ele seja signatario da Convencao de Haia. Caso nio seja, os documentos devem ser devidamente
legalizados por autoridade consular brasileira no exterior;

e Tradugdo juramentada dos documentos escolares do exterior feita por tradutor juramentado da Junta
Comercial de Minas Gerais. Consulte a lista de tradutores da Junta Comercial pelo link:
https://bit.ly/38aTnVa

Apoés a aquisicao de toda a documentagdo, o candidato deve agendar um horario em uma das Superintendéncias
Regionais de Ensino de Belo Horizonte para a conferéncia a protocolo da documentagio:

- SRE Metropolitana A

- SRE Metropolitana B

- SRE Metropolitana C

O prazo para a andlise dos documentos, dado pela SEE, é de 40 dias. Em caso de validacdo, o candidato deve
encaminhar o retorno da SEE bem como sua publicacdo no Diario Oficial (DO) para secretaria.belo@skema.edu

Para mais informacdes, acesse: https://bitly/3yf01Ez

1.2 - Estudantes estrangeiros
Em caso de conclusdao do Ensino Médio no Exterior, o candidato deve validar seus estudos junto a Secretaria de

Educacdo do Estado de Minas Gerais (ou do estado de residéncia) e apresentar a validagao e a publicacdo desta no
Diario Oficial (DO), além de Historico Escolar e Diploma com a devida legalizagdo (Apostila ou Visto Consular) e a
tradugao feita por tradutor juramentado.

Para validar os estudos junto a Secretaria de Educacao do Estado de Minas Gerais, o candidato deve providenciar os
seguintes documentos:

e Original e cépia autenticada em cartério de Minas Gerais de Documento de Identidade do pais de origem;

e Original e cépia autenticada em cartério do Histérico Escolar e Diploma dos estudos realizados no exterior,
sendo que os documentos devem conter a “Apostila de Haia”, emitida pela autoridade competente do pais de
origem, caso ele seja signatario da Convencgao de Haia. Caso ndo seja, os documentos devem ser devidamente
legalizados por autoridade consular brasileira no exterior.

e Tradugdo juramentada dos documentos escolares do exterior feita por tradutor juramentado da Junta
Comercial de Minas Gerais. Consulte a lista de tradutores da Junta Comercial pelo link:
https://bitly/38aTnVa

e Original a copia autenticada em cartoério de Minas Gerais do visto consular, no passaporte

e Documentacgdo pessoal de comprovac¢do de permanéncia legal no pais:

o Protocolo de requerimento de Registro Provisério, com validade expressa de cento e oitenta dias,
solicitado na Policia Federal, ou

o Carteira de identidade para estrangeiro, ou

o Passaporte diplomatico ou oficial, com respectivo visto consular e carteira de identidade expedida
pelo Ministério das Rela¢des Exteriores

e Original e copia autenticada em cartério de Minas Gerais do comprovante de residéncia no Estado de Minas
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Gerais (conta de agua, luz, etc). Caso o candidato ndo possua comprovante de residéncia em seu nome ou de
seus pais, apresentar comprovante e declaragio assinada pelo responsavel pela residéncia em Minas Gerais.

Apbs a aquisicdo de toda a documentagdo, o candidato deve agendar um horario em uma das Superintendéncias
Regionais de Ensino de Belo Horizonte para a conferéncia a protocolo da documentagio:

- SRE Metropolitana A

- SRE Metropolitana B

- SRE Metropolitana C
O prazo para a analise dos documentos, dado pela SEE, é de 40 dias. Em caso de validagdo, o candidato deve

encaminhar o retorno da SEE bem como sua publicacdo no Diario Oficial (DO) para secretaria.belo@skema.edu
Para mais informagdes, acesse: https://bitly/3yf01Ez
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PROTOCOLO DE ASSINATURA(S)
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